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Operacni manual ITIKA

Uvod

Operacni manual nositele ITIKA® popisuje vnitfni administrativni usporadani a postupy pro vykon ¢innosti
nositele ITIKA® a jeho jednotlivych ,slozek". Popisuje zakladni ¢innosti v procesu vilastni realizace ITIKA®, pfi
vyhladovani vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zamérd i nasledné kontroly a evaluace realizace
integrovanych dzemnich investic.

Operacni manual nositele pfi realizaci a implementaci ITIKA® doplfAuji dalsi interni dokumenty nositele
ITIKA® (vnitfni smérnice, pravidla, apod.).

Tento manual je zavazny pro vedkeré subjekty podilejici se ha implementaci/realizaci ITIKA®. Jelikoz se jedna
o interni dokument SMKV pro fizeni ITIKA®, dokument je jako celek neverejny — pouze dilCi ¢asti mohou byt
zvefejnény za Ucelem informovani vefejnosti (napf. predkladatell projektovych zaméra).

Nize je uvedeno procesni schéma implementace ITIKA®.

Schéma 1.1: Proces implementace ITIKA®
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Definice pojmu a zkratek

NDUD
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Zadost o podporu

Projektovy zamér
integrovaného projektu

ITIKA®

IN

ESIF

MMR - OSA
MMR - NOK

Nositel integrovaného
nastroje

NSK

Narodni dokument k dzemni dimenzi
Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojd v obdobi 2021 - 2027
Dohoda o partnerstvi

Informacni a monitorovaci systém evropskych strukturalnich a investi¢nich fondG
pro programové obdobi 2021-2027 pro zadatele a pfijemce pfistupny
na https://iskp21l.mssf.cz/. Zadatel jeho prostfednictvim predklada zadost o podporu

v elektronické formé. Slouzi k monitorovani, fizeni, hodnoceni a reportovani implementace
ESIF v CR v programovém obdobi 2021-2027 pro obousmérnou komunikaci pfi realizaci
projektu.

Subjekt ze skupiny opravnénych zadatel(, ktery podal Zddost o podporu. Okamzikem
schvaleni pravniho aktu se ze zadatele stava prijemce.

Je odpovédny za radné plnéni projektu (podle podminek pravniho aktu stanoveného
konkrétnim programem) a za udrzitelnost jim realizovaného projektu.

Elektronicky formular, ktery zadatel vyplfuje a predklada v MS2021+ s cilem ziskat finanéni
podporu v rdmci operaéniho programu. Zadost musi byt zpracovana v souladu s
podminkami stanovenymi vyzvou RO OP a ITIKA®.

Jedna se o konkrétni predstavu o budoucim projektu, kterd podava zakladni informace

o projektu - cile projektu, zdroje financovani, zpUsoby realizace, Casovy harmonogram
projektového zadméru, formé, zplsobu a misté pro predloZzeni projektového zdméru budou
uvedeny ve vyzvé Nositele ITIKA®.

Integrované uzemni investice Karlovarské aglomerace
Integrované nastroje
Evropskeé strukturalni a investi¢ni fondy pro programové obdobi 2021-2027

Ministerstvo pro mistni rozvoj - Odbor strategii a analyz regionalni politiky a politiky bydleni
- poskytuje Narodni stalé konferenci podklady pro jeji rozhodovani (véetné organizacni
podpory jejiho fungovani a jednani). MMR - OSA dale vykonava ¢innosti nezbytné pro
monitorovani a vyhodnocovani integrovanych nastrojl a Gzemni dimenze v programech a
pfedava vystupy své ¢innosti MMR - NOK pro Ucely fizeni Dohody o partnerstvi. MMR — ORP
plni roli sekretariatu Narodni stale konference.

MMR - Sekce Narodniho orgdnu pro koordinaci je odpovédna za pfipravu jednotného
metodického prostfedi, monitorovani a vyhodnocovani plnéni cild Dohody o partnerstvi
a prib&zném informovani vliady CR a EK.

Odpovédny subjekt, zajistujici ve vymezeném Uzemi Cinnosti za Ucelem pfipravy, schvaleni,
realizace a vyhodnocovani Integrovanych dzemnich investic. V pfipadé ITl je nositelem IN
jadrové mésto aglomerace, které bude zmocnéno k jednanim pfi realizaci integrované
strategie.

Narodni stala konference - pfispiva k zajisténi vzajemné provazanosti a koordinaci statu
a regionu (Uzemnich partnerd) pfi implementaci integrovanych nastrojd a realizaci Gzemni
dimenze Dohody o partnerstvi a programu spolufinancovanych z ESI fondU.


https://iskp21.mssf.cz/

Ridici organy (RO)
programu ESI fonda
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Narodni dokument k Uzemni dimenzi

Regionalni stala konference - zajistuje naplfiovani cilt Strategie regionalniho rozvoje CR
2021-2027 ve spravnim obvodu kraje, s Uzemni plsobnosti v jednotlivych krajich CR, formou
pfipravy, realizace a vyhodnocovani plnéni Regionalnich akénich pland SRR ve spravnim
obvodu kraje, véetné ¢asti financované ESI fondy 2021-2027 pro Uzemni obvod jednotlivych
krajd (NUTS 3).

Podili se na implementaci Gzemni dimenze v rdmci svych programu, vyhlasuji specifické
wzvy, v nichz je definovana Gzemni dimenze, zajistuji hodnoceni a schvéleni projektd

k realizaci. RO vydavaji pravni akt o poskytnuti/pFevodu podpory (v pfipadé PRV provadi
schvaleni projektu k realizaci a vydavani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
Platebni agentura SZIF), poskytuji informace MMR - OSA a MMR - NOK.
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Systém strategického
a metodického rizeni
realizace ITIKA®

Implementacni struktura

Celkovou odpovédnost za realizaci a implementaci integrované strategie nese nositel ITIKA®, tedy statutarni
meésto Karlovy Vary (SMKV). Nositel ITIKA® prostfednictvim nize uvedenych organd bude v ramci realizace
ITIKA® provadét koordinaci aktivit v souladu s harmonogramem ITIKA®, monitorovat naplnovani a pfijimat
opatreni k jejimu plnéni (V<. jeji aktualizace). Po celou dobu realizace bude udrzovana spoluprace a
komunikace mezi jednotlivymi subjekty v ramci nize uvedeného organizacniho schématu:

Schéma 3.1: Vzorové organiza¢ni schéma v rdmci implementacni faze ITIKA®

Nositel ITIKA® + statutarni organ

?

Ridici vybor ITIKA®
Manazersky tym IPRUKV® T

Manazer
ITIKA®

et Y~

Asistent Asistent

t t t t

Tematicky Tematicky Tematicky Tematicky
koordinator koordinator koordinator koordinator
A A A

Pracovni skupina Pracovni skupina Pracovni skupina
ITIKA® ITIKA® ITIKA®

Pfedkladatelé projektovych zameért / zadosti o dotaci

Manazersky tym je tvofen manazerem ITIKA®, jeho asistenty a tematickymi koordinatory.
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Administrativni kapacita

Nutnost dostate¢nych administrativnich struktur, potfebnych k zajisténi efektivniho vyuzivani prostiedku
evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd, je nezbytna nejen k zajisténi absorpéni kapacity a pouzivani
Ufednich postupu, ale také k tomu, aby byly finanéni prostiedky vyuzivany v souladu s principy spravného
financniho fizeni.

Nize je uveden podrobné&jsi popis administrativnich kapacit, vyuzitych pfi realizaci/implementaci ITIKA®.

Tabulka 1: Popis administrativnich kapacit ITIKA®

Organ Personal Umisténi
Ridici vybor' Clenstvi bez pracovnépravniho Platforma bez organizacniho zakotveni
vztahu? v organizacni strukture statutarnino mésta

Karlovy Vary (SMKV)

Manazer ITIKA® 1 zameéstnanec SMKV Odbor strategii a dotaci

Asistenti manazera 2 zaméstnanci SMKV Odbor strategii a dotaci

Pracovni skupiny? Ad hoc sestavené na zakladé vyzev Platforma bez organizacniho zakotveni
mésta bez pracovnépravniho Vv organizacni strukture SMKV
vztahu

Tematicti koordinatofri 4 pracovnici SMKV Odbor strategii a dotaci

Definovani kompetenci a odpovédnosti v rdmci realizace ITIKA®:

Nositel ITIKA®, statutarni mésto Karlovy Vary v roli vedouciho partnera, je odpovédny za:

naplhovani principu partnerstvi,

koordinaci aktivit mistnich aktérd v daném Uzemi,

pfipravu integrované strategie,

vydani stanoviska o souladu projektovych zamérd s integrovanou strategii ITIKA®,

monitorovani a reporting stavu plnéni ITIKA®, pInéni strategie jako celku a zdvaznych parametrd
prostfednictvim integrovanych projektd*,

provadéni evaluaci nositele minimalné v rozsahu stanoveném v Evaluaénim planu DoP pro programové
obdobi 2021-2027 a spolupraci na evaluacich zabezpecovanych MMR-OSA.

Statutarni organy nositele ITIKA®

Statutarnim organem je Zastupitelstvo statutarnino mésta Karlovy Vary, které svym usnesenim ¢.
ZM/166/5/16 ze dne 10. 05. 2016 delegovalo z divodu operativnosti na Radu mésta Ukoly spojené s realizaci
Integrovanych nastrojl rozvoje Uzemi Karlovarské aglomerace s vyhrazenim pravomoci Zastupitelstva
mésta projednavat minimalné jednou ro¢né zpravu o plnéni integrované strategie Integrovanych
Uzemnich investic Karlovarské aglomerace.

schvaluji integrovanou strategii, zmény prioritnich oblasti a specifickych cilG strategie, zmény rozpoctu
specifickych cild a opatfeni, zmény indikatord,

TRV se pfi svém jednani fidi Statutem a jednacim fadem, ktery je soucasti schvalené integrované strategie.
2 Slozeni RV bylo schvaleno usnesenim Zastupitelstva mésta ¢. ZM/107/4/21 ze dne 13. 4. 2021.
3 PS se pfi svém jednani fidi Statutem a jednacim fadem, ktery je soucasti schvalené integrované strategie.

4 Dle MPINRAP nositel nema dostatec¢né nastroje, protoze o realizaci projektl rozhoduji fidici organy operacnich programa.
Nositel pfesto odpovida za to, Ze vynalozi maximalni Usili za ic¢elem naplnéniintegrované strategie.



schvaluji Zpravu o plnéni integrované strategie,

schvaluji Zpravu o Fizeni rizik integrované strategie,

schvaluji vyzvy nositele k predkladani projektovych zamérd,

schvaluji Operacni manual ITIKA®.

Ridici vybor ITIKA®
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je nezavisla platforma bez pravni subjektivity mimo spravni strukturu jadrového meésta v roli nositele

ITIKA®,

pocet &leny, slozeni Ridiciho vyboru a pravidla jednani upravuje statut a jednaci fads,

zasedani vyboru se kona minimalné 2x roéné na zakladé podnétu pfedsedy Ridiciho vyboru, jednani

svolava manazer ITIKA®,

zajistuje radny prlbéh realizace integrované strategie,

vydava doporuceni orgdndm samosprav a statutarnim organdm zapojenych partnerd,

predsedou vyboru je zastupce nositele, kterého pravomocné deleguje nositel ITIKA®®,

jednani se Ucastni manazer ITIKA®, ovSem bez hlasovaciho prava,

alespon jeden &len Ridiciho vyboru musi byt ¢lenem RSK, aby byla zajisténa vzajemna komunikace,

vydava vyjadfeni o souladu/nesouladu projektového zaméru (ze schvéleného souboru) se strategii ITIKA®,

minimalni pozadavky na Ridici vybor jsou uvedeny v MPINRAP.

Tabulka 2: Proces zajisténi éinnosti Ridiciho vyboru

Nazev ¢innosti

Garant ¢innosti
Realizator

Spolupracujici
subjekt

Schvalujici
subjekt

Vstupy

Vystupy

Zpracovani
Statutu a
jednaciho fadu RV
Minitym ITIKA®
OSsD

MMR-OSA

Zastupitelstvo
SMKYV jako soucast
I1Sg

Vzor statutu a
jednaciho radu

Statut a jednaci
fad RV

PFiprava podkladu
pro RV, V&.
informovani RO
OP o jednani

Manazer ITIKA®
Asistent manazera

Tematicti
koordinatofri

Pfedseda RV

Podklady

Z pracovnich
skupin, podnéty
tematickych
koordinatord,
apod.

Pozvanky,
podklady pro RV

Organizacni
zajisténi Ridiciho
vyboru

Manazer ITIKA®

Asistent manazera

X

Asistent manazera

Stanoveny termin
konani jednani RV

Podklady pro RV

Zajisténi mistnosti,
techniky

Zpracovani zapisu
z jednani RV,
pripadné

z hlasovani per
rollam

Manazer ITIKA®
Asistent manazera

Manazer a
tematicti
koordinatofri

Pfedseda RV

Informace
zjednani RV,

z hlasovani per
rollam

Zapis z jednani RV
Zapis z hlasovani
per rollam

Namitka vaéi
zapisu

z jednani
Ridiciho vyboru

Clen RV

Zapis z jednani
RV

Namitka

5 Statut a jednaci fad je soucasti integrované strategie schvalené Zastupitelstvem mésta. Zmény statutu a jednaciho fadu tak
naleZi do kompetence Zastupitelstva mé&sta, nicméné na zakladé usneseni & ZM/166/5/16 ze dne 10.05.2016 o delegovani
pravomoci na Radu mésta mudze zmény prfijimat tento organ.

6 Zastupitelstvo mésto usnesenim ¢&. ZM/107/4/21 ze dne 13. 4. 2021 jmenovalo pfedsedou RV Ing. Andreu Pfeffer Ferklovou, MBA,

primatorku mésta.



Nazev ¢innosti

Distribuce /
ulozeni

vystupQ

Frekvence
éinnosti

Lhdta realizace

Zpracovani
Statutu a
jednaciho fadu RV

Osobné nal.
jednani RV, resp.
pfi zmeéneé Clena
RV:

MS2021+ (soucast
nahrané strategie
ITIKA®);

slozka ,1Sg-
Dokument ITIKA®"

Aktualizace dle
potreby

Pred zahajenim
ginnosti Ridiciho
vyboru

Pfiprava podkladt
pro RV, Vé.
informovani RO
OP o jednani

E-mail

Slozka ,Jednani*

Dle potreby,
nejméné vsak 2x
rocné

10 p. d. pred
terminem jednani

Organizacni
zajisténi Ridiciho
vyboru

Dle potreby,
nejméné vsak 2x
rocnée

10 p. d. pred
terminem jednani

Zpracovani zapisu
z jednani RV,
pripadné

z hlasovani per
rollam

E-mail

Slozka ,Jednani*

vzdy po jednani

5 p. d. po terminu
jednani
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Namitka vagéi
zapisu

z jednani
Ridiciho vyboru

SloZzka

“Jednani

Po obdrzeni
zapisu
z jednani

3p.d

V pfipadé nepfedvidatelné casové nouze pro Fadné zpracovani materialu do RV Ize podklady pro jednani RV pfedlozit ,na stal“.

Manazer ITIKA®

Manazer ITIKA® je ¢lenem Ridiciho vyboru ITIKA® bez hlasovaciho prava a mUze se U&astnit jednani

pracovnich skupin.

je odpovédny nositeli ITIKA® za operativni fizeni a koordinaci realizace integrované strategie,

ve spolupraci s asistentem a tematickymi koordinatory zpracovava Zpravu o plnéni integrované strategie
v souladu s MPINRAP,
administruje zmény integrované strategie v souladu s usnesenim Ridiciho vyboru a/nebo organy nositele

ITIKA®,

je odpovédny za komunikaci s zadateli/pFijemci, RO programU ESI fondU a s vefejnosti a spolupraci

s Ridicim vyborem,

ve spolupraci s asistenty vykonava ¢innosti spojené s administraci integrované strategie a sledovani

projektd vybranych k realizaci prostfednictvim MS2021+,

ve spolupréci s tematickymi koordinatory monitoruje pribéh realizace projektl (zadatelé/pfijemci

informuji manazera a predkladaji veskeré podklady),

ve spolupraci s tematickymi koordinatory a na zékladé podnétd predkladatell projektovych zamérd

administruje zmény projektovych zamérda,

v pravidelnych intervalech pfedava informace z monitorovani Ridicimu vyboru a organim nositele,

predklada projektové zaméry navrzené potenciadlnimi zadateli k zafazeni do ITIKA® k posouzeni Ridicimu

vyboru. V pfipadé kladného rozhodnuti Ridiciho vyboru bude projekt zafazen nositelem IN do

integrované strategie jako integrovany projekt. Poté muze byt pfedloZzen do konkrétni Gzemné specifické

vyzvy. Finalni rozhodnuti o schvaleni integrovaného projektu je v pravomoci dotéeného RO,

zodpovida za koordinaci manazerského tymu (asistenti, tematicti koordinatofri),

z podnétu predsedy Ridiciho vyboru svolava jednani Ridiciho vyboru, pfipravuje program a podklady

pro jednani a pofizuje zapis z tohoto jednani,

ve spolupraci s asistenty a tematickymi koordinatory pecuje o zajisténi absorpcni kapacity,
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ve spolupréaci s tematickymi koordinatory poskytuje konzultaéni a metodickou podporu predkladateldm
projektovych zamérl v oblasti vazby projektového zaméru a souladu projektového zadmeéru s ITIKA®,
ve spolupraci s asistenty fesi a vyhodnocuje stiznosti pfedkladatell na proces fizeni ITIKA®,
zajistuje provedeni evaluaci dle pokyni MMR-OSA,
ve spolupraci s manazerskym tymem se soustavneé a systematicky zabyva fizenim rizik,
ve spolupraci s manazerskym tymem pfipravuje parametry a zné&ni vyzev a jejich projednani s Ridicimi
organy operaénich program jako podklad pro jednani Ridiciho vyboru a organd nositele ITIKA®;
zodpovida za pfipravu planu vyzev ve spolupraci s asistenty a tematickymi koordinatory,
je zodpovédny za informovanost, publicitu a pInéni komunika¢niho planu.

Za UCelem zamezeni stfetu zajmU se manazer ITIKA® nepodili na zpracovani projektovych zameéru.

V dobé nepfitomnosti zastupuje manazera ITIKA® asistent manazera.

Asistenti manazera

Jsou soucinnis manazerem ITIKA® ve véci fizeni ITIKA® a zajisStovani administrativnich zalezitosti
(administruji monitorovaci zpravy, administruji vyzvy k zapojeni do pracovnich skupin a predkladani
projektovych zamérU, komunikuji s pfijemci/zadateli integrovanych projektd a v pfipadé potfeby podnécuji
absorpcni kapacitu),

vyhodnocuji pokrok v realizaci ITIKA® a naplfiovani jeho cilG/indikatord/finanéniho planu,

spolupracuji s manazerem ITIKA® a tematickymi koordinatory na zpracovani Zpravy o plnéni integrované
strategie v souladu s MPINRAP,

spolupracuji na zapracovani zmeén integrované strategie ITIKA®,

zodpovidaji za distribuci pozvanek, zapist z jednani a daldi administrativni kony,

zajistuji informovanost, publicitu a plnéni komunikacniho planu ITIKA®,

ve spolupraci s manazerem ITIKA® a tematickymi koordinatory pecuji o zajisténi absorpéni kapacity,

ve spolupraci s manazerem ITIKA® a tematickymi koordinatory se soustavné a systematicky zabyvaji
fizenim rizik,

ve spolupraci s manazerem ITIKA® a tematickymi koordinatory pfipravuji parametry a znéni vyzev a jejich
projednani s Ridicimi organy operacnich program jako podklad pro jednani Ridiciho vyboru a organd
nositele ITIKA®,

zajistuji zverejnéni vyzev na Ufedni desce, na webovych strankach, pfip. dalsim zplsobem,

ve spolupraci s manazerem poskytuji konzultacni a metodickou podporu predkladatelim projektovych
zamérd v oblasti vazby projektového zadméru a souladu projektového zaméru s ITIKA®,

za UCelem zamezeni stfetu zajmU se asistenti manazera ITIKA® nepodileji na zpracovani projektovych
zamaérd,

asistenti zastupuji manazera ITIKA® a tematické koordinatory v dobé jejich nepfitomnosti. V dobé
nepfitomnosti se zastupuji asistenti manazera ITIKA® navzdjem.

Tematicti koordinatofi
V ramci realizace ITIKA® jsou ustaveni tematicti koordinatofi pro nasledujici oblasti:

Tematicky koordinator pro pamatky
Tematicky koordinator pro skolstvi
Tematicky koordinator pro socialni oblast
Tematicky koordinator pro dopravu
Verejna prostranstvi

Vzdélavani

Modrozelené infrastruktury

1l
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Tematiéti koordinato¥i jsou ¢leny Ridiciho vyboru ITIKA® bez hlasovaciho prava.

jsou odpovédni manazerovi ITIKA® za sladovani spoluprace subjektl v Gzemi, souvisejicim s danym
tématem (potencidlnich Zadatel(, koncentrujicich se v pracovnich skupinach),

podileji se na vytvareni partnerstvi mezi subjekty v ramci jednotlivych témat fesenych v ITIKA® a mohou
s potencidlnimi Zadateli konzultovat rozsah a obsahové zaméreni projektového zaméru tak, aby byl v co
nejvétsim souladu s integrovanou strategii,

pripravuji a distribuuji podklady pro jednani pracovni skupiny,

svolavaji jednani pracovni skupiny, stoji v jejim Cele, vedou jeji jednani a motivuji ¢leny pracovni skupiny
k hledani konsensu,

prabézné predavaji informace manazerovi ITIKA®,

zpracovavaji zapis z jednani pracovni skupiny v¢. vyporadani pfipominek ¢lend PS,

ve spolupraci s manazerem ITIKA® a asistenty pecuji o zajisténi absorpéni kapacity,

ve spolupraci s manazerem ITIKA® a asistenty pfipravuji parametry a znéni vyzev a jejich projednani

s Ridicimi organy operaénich program jako podklad pro jednani Ridiciho vyboru a organd nositele
ITIKA®,

ve spolupraci s manazerskym tymem se soustavneé a systematicky zabyvaji Fizenim rizik,

zajistuji sbér projektovych zameéruq,

ve spolupraci s manazerem ITIKA® vypracovavaji zpravu z hodnoceni a nasledného vybéru projektd,
spolupracuji s manazerem ITIKA® a asistentem na zpracovani zpravy o plnéni integrované strategie

v souladu s MPINRAP,

prabézné vyhodnocuji realizaci a ukonceni integrovanych projekt(,

ve spolupraci s manazerem poskytuji konzultaéni a metodickou podporu predkladatelm projektovych
zamérd v oblasti vazby projektového zaméru a souladu projektového zdméru s ITIKA®,

Za Ucelem zamezeni stfetu zajmu se tematicti koordinatori nepodileji na zpracovani projektovych zaméru.

V dobé nepfitomnosti zastupuji tematické koordinatory asistenti manazera ITIKA®.

Pracovni skupina ITIKA®

koncentruji se zde individualni predkladatelé projektovych zamérl/zadosti o dotaci, v pfipadé potreby
mohou byt pfizvani experti na jednotlivé oblasti’,

projednava projektové zaméry Zadatell, hodlajicich predlozit své integrované projekty do ITIKA®,
spoluvytvari soubor projektovych zamérd z nékolika integrovanych projektd, které povedou k naplnéni
dané vyzvys,

navrhuje prostfednictvim tematického koordinatora manazerovi ITIKA® pfedlozeni souboru projektovych
zamérd k projednani v Ridicim vyboru ITIKA®,

mUze predkladat ndvrhy a doporuceni na zmény parametr ITIKA®.

Tabulka 3: Proces zajisténi €¢innosti pracovni skupiny

Zpracovani o . Organizaéni . Namitky vUugéi
| . ) Priprava podkladu L B Zpracovani zapisu .
Nazev ¢innosti  Statutu a zajisténi pracovni X . zapisu
. O pro PS . z jednani PS K o
jednaciho fadu PS skupiny z jednani PS
Garant ¢innosti  Minitym ITIKA® Manazer ITIKA® Asistent manazera  Manazer ITIKA® X

7 Experti mohou byt navrzeni orgdny mésta nebo mohou byt do pracovni skupiny pfizvani pfislusnym tematickym koordinatorem
na zakladé odborné znalosti mistniho prostrfedi. Takovi experti pak spolec¢né s tematickym koordinatorem metodicky vedou a
podporuji ¢leny pracovni skupiny pfi vytvareni souboru projektovych zamérd.

8 Vstupem do pracovni skupiny jsou jednotlivé projektové zameéry, vystupem jsou upravené projektové zaméry na zakladé
konsensu Elen pracovni skupiny a uspofadané do souboru projektovych zamérd, predkladanych Ridicimu vyboru.



Nazev ¢innosti
Realizator
Spolupracujici
subjekt
Schvalujici

subjekt

Vstupy

Vystupy

Distribuce /
ulozeni

vystupQ

Frekvence
c¢innosti

Lhuta realizace dle potfeby

Zpracovani . .
Priprava podkladu

Statutu a

. .. pro PS

jednaciho radu PS

OosD Tematicky
koordinator

X Asistent manazera

Zastupitelstvo Manazer ITIKA®
SMKYV jako soucast

I1Sg

Vzor statutu a Navrh programu

jednaciho radu od tematickych
koordinatord,
¢lent Ridiciho
vyboru,

projektové zaméry

Statut a jednaci
rad PS

Pozvanky,
podklady pro PS
Osobnénal. E-mail

jednani PS; Slozka ,Vyzvy

MS2021+ (soucast mésta“

nahrané strategie

ITIKA®);

Email

Slozka ,1Sg-

Dokument ITIKA®

Ix Pred kazdym

Aktualizace dle jednanim pracovni

potteby skupiny
10 p. d. pred
terminem
jednanim

Organizacni
zajisténi pracovni
skupiny

Tematicky
koordinator

Asistent manazera

Asistent manazera

Stanoveny termin
konanijednani PS

Podklady pro PS

Zajisténi mistnosti,
techniky

Pred kazdym
jednanim pracovni
skupiny

10 p. d. pred
terminem
jednanim

Zpracovani zapisu
z jednani PS

Tematicky
koordinator

Asistent manazera

Manazer ITIKA®

Informace
z jednani PS

Zapis z jednani PS

E-mail;

Slozka ,Vyzvy
meésta“

Po kazdém jednani
PS

Do 5 p.d. po
terminu jednani

ITIKA
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Namitky vaéi
zapisu

z jednani PS

Clen PS

Zapis z jednani
PS

Namitka

Slozka ,Vyzvy
meésta“

Po obdrzeni
zapisu
z jednani PS

Do 3 p.d. po
obdrzeni zapisu

V pfipadé nepredvidatelné ¢asové nouze pro radné zpracovani materidlu do PS Ize podklady pro jednani PS

predlozit ,na st

|u

Realizator integrovaného projektu

zajistuje radné plnéni schvaleného integrovaného projektu (podle podminek danych konkrétnim

programem a cili),

spolupracuje s nositelem ITIKA®, v€as predava informace a podklady manazerovi ITIKA®, resp.

tematickému koordinatorovi,

poskytuje podporu nositeli ITIKA® pfi zpracovani Zprav o plnéni integrované strategie,

zodpovida za plnéni podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace a za udrzitelnost jim realizovaného

integrovaného projektu v pfipadé, ze je to relevantni.
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Vsichni ¢lenové manazerského tymu, ktefi jsou v pozici zaméstnancl statutadrnino mésta Karlovy Vary,
zarazeni do Magistratu mésta Karlovy Vary, se zaroven fidi vnitfnimi predpisy, zejm. Organizac¢nim radem a

dalSimi souvisejicimi dokumenty.

Metodicka a konzulta¢ni podpora

Zadatelé, resp. pfedkladatelé projektovych zamérl mohou vyuzit konzultaédni a metodické podpory
poskytované manazerem ITIKA®, jednotlivymi tematickymi koordinatory ¢i Fidicimi organy a

zprostredkujicimi subjekty operacnich programd.

Manazer ITIKA® a tematicti koordinatofi poskytuji konzultace a metodickou podporu tykajici se vazby a
souladu predkladanych projektovych zamérd ve vztahu k ITIKA® jako celku (vhodnost zaméreni

projektovych zamérd, navaznost na specifické cile, opatieni, indikatory).

Metodickou a konzultaéni podporu s ohledem na moznosti podpory v jednotlivych specifickych cilech
operacnich programu poskytuji fidici organy jednotlivych opera¢nich programu (resp. zprostiedkujici
subjekty).

Kontakty na manazera ITIKA® a tematické koordinatory budou uvedeny na webovych strankach SMKV a

budou uvadény ve vyhlasovanych vyzvach.

Posilovani absorp¢ni kapacity

Cilem podpory absorpéni kapacity je zajistit hladky a efektivni prabéh cerpani finanénich zdrojd z fondd EU

prostrednictvim ITIKA®.

Pro U¢innou absorpci je vedle kvalitnich projektl, které budou odpovidat cildm ITIKA® a naplni potieby
Karlovarské aglomerace, zapotiebi také nalezité informovanych zadateld, ktefi budou mit fundované
znalosti o specifikach integrovanych nastrojd, podminkach a moznostech ¢erpani dotaci, o strukturalnich a
investi¢nich fondech EU, projektovém fizeni atd.

Pro efektivni zacileni podpory s co nejvétsim regionalnim dopadem musi byt vytvoreno partnerstvi
klicovych stakeholderl (regionalnich a strategickych rozvojovych subjektl a partnert), jez mohou toto
ovliviiovat pfenosem pozadavk( a zkusenosti a podilet se na naplhnovani ITIKA®.

Z té&chto ddvodld budou za Ucelem posileni absorpéni kapacity vyuzity nize uvedené nastroje:
Poskytovani obecnych, specifickych a metodickych informaci potencidlnim zadateldm/pfijemcdm.
Konzultace pfi pfipravé projektovych zadosti (souborl projekt()®.

Adresné osloveni starostl obci v aglomeraci a daldich klicovych aktérd (potencidlnich realizatord
projektovych zameéra).

Podpora fizeni projektd.

Vymeéna zkusenosti z dobré praxe.

Vytvareni a aktualizace databazi a informacnich néastroja.

Dalsi aktivity, jez svou povahou napomuzou k realizaci stanovenych cill podpory absorpce.

Za fizeni a posilovani absorpéni kapacity v Karlovarské aglomeraci jsou zodpovédni tematic¢ti koordinatofri ve
spolupraci s manazerem ITIKA®. Po dobu pfiprav integrované strategie byla kontinualné vedena a
doplnovédna databéaze projektovych zamérd za Ucelem vhodného nastaveni integrované strategie, zejména
stanoveni expertniho odhadu cilovych hodnot monitorovacich indikatory, redlné nastaveni ¢asového

harmonogramu a finan¢niho planu.

2 Nejedna se o podileni se na zpracovani Zadosti, ale o konzultace sméfujici ke sladéni projektového zaéméru s pozadavky ITIKA®,
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Schvalena integrovana strategie je zvefejnéna na webovych strankach SMKV

https://mmkv.cz/cs/integrovane-teritorialni-investice-itikadeg-2021-2027 a na webovych strankach

https://kvprojekty.cz/cs/integrovane-uzemni-investice-karlovarske-aglomerace. O zajistovani absorpéni

kapacity budou peCovat manazer ITIKA®, jeho asistent, ale zejména tematicti koordinatofi. S ohledem na
vyhlagené vyzvy fidicich orgdnt a nastaveny ¢asovy harmonogram bude nositel ITIKA® vyhlasovat jednotlivé
vyzvy k zapojeni potencialnich zadatell do pracovnich skupin a predkladani projektovych zamérd. Vyzvy
budou zverejnény na uUredni desce SMKYV, na jeho webovych strankach, pfipadné dalsimi komunikacnimi
kanaly.

Vyhladovani vyzev nositele je vazano na pribéh napliovani cilG strategie a slouzi k aktualizaci Akéniho
planu dokumentu. Vyzvy nositele budou vyhlasovany s ohledem na vyzvy fidicich organ( operacnich
programu, potifebu aktualizace Programovych ramcd a v souladu s harmonogramem, finan¢nim planem a
pozadovanymi hodnotami indikatord ITIKA® a zaroven s ohledem na znalost aktualni absorpéni kapacity

v Uzemi.

Rizeni zmén ITIKA®

Manazersky tym ITIKA® identifikuje podnéty pro mozné Upravy integrované strategie. Navrhy zmén
projedna Ridici vybor ITIKA® a statutarni organy nositele. Manazersky tym nasledné pfipravi navrh zmén
relevantni dokumentace ve zménové verzi. Je vhodné navrhy zmeén neformalné také konzultovat s fidicimi
organy relevantnich operacnich programd a s MMR-OSA.

Oficiadlni fizeni o0 zmé&né v ITIKA® je zahajeno teprve podanim Zadosti o zmé&nu integrované strategie
prostfednictvim MS2021+.

Zmeny lze rozdélit na:

a) zmeény nepodstatné
b) zmény podstatné

Nepodstatné zmény definované v MPINRAP nevyzaduji vyhotoveni nového akceptacniho dopisu
zohlednujiciho schvéalené zmény plvodniho akceptacéniho dopisu. K provedeni téchto zmén staci, kdyz je
MMR-OSA vezme na védomi, resp. akceptuje prostrednictvim MS2021+. Jedna se o:

zménu kontaktnich osob ¢i statutarnich zastupcd nositele,
zménu sidla a dalsich obecnych informaci o nositeli ITIKA®,
zménu manazera strategie.

Ostatni zmény jsou povazovany za podstatné, zejména se jedna o:

zmeénu ve financnim planu ITIKA®,
zménu indikatord,
zménu strategickych, specifickych cill a opatfeni.

V pfipadé, Ze z Zadosti o zménu integrované strategie jednozna&né nevyplyva, zda je navrhovana zména
podstatnou ¢i nepodstatnou, rozhoduje o jejim zafazeni MMR-OSA.

Zadost 0 zménu je nutné podat ze strany nositele ITIKA® neprodlené po rozhodnuti nositele ITIKA® (tj.
minimalné Rady SMKYV - dle usneseni 166/5/16 Zastupitelstva SMKV o delegaci pravomoci ze Zastupitelstva
SMKV na Radu SMKV) o tom, Ze zjisténé skutecnosti zakladaji zmeénu, a po zpracovani souvisejici
dokumentace.


https://mmkv.cz/cs/integrovane-teritorialni-investice-itikadeg-2021-2027
https://kvprojekty.cz/cs/integrovane-uzemni-investice-karlovarske-aglomerace
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Konkrétni postupy a odpovédnost za fizeni zmeén ITIKA® jsou stanoveny v nasledujici tabulce.

Tabulka 4: Proces fizeni zmén ITIKA®

Nazev ¢innosti

Garant

Realizator

Spolupracujici
subjekt

Schvalujici subjekt

Vstupy

Vystupy

Distribuce / ulozeni
vystupl

Frekvence c¢innosti

Lhuta realizace

Iniciace a projednani zmén
ITIKA®

Manazer ITIKA®

Manazer ITIKA®/tematicti
koordinatofi

Asistent manazera

Rada SMKV

Jednotné reporty,

Zpravy o plnéni integrované
strategie,

informace od tematickych
koordinatord,

informace od manazera ITIKA®

podnéty od RO, MMR, organd
nositele

Podklady pro Zadost o zmé&nu

Informacni systém RM/ZM

slozka “Dokument ITIKA®

V pfipadg, ze nastanou
skutec¢nosti, které zakladaji
zmeénu ITIKA®

10 p. d. od zjisténi skutecnosti,
které zakladaji zménu ITIKA®

Zpracovani a predlozeni
Zadosti o zménu ITIKA®

Manazer ITIKA®

Manazer ITIKA®/asistent

Tematicti koordinatofri

MMR-OSA - nepodstatné
zmeény bere na védomi

RO OP - podstatné zmény
schvaluje

Zména muze vyvolat nové
posouzeni strategie ITIKA®

Podklady pro Zadost o
zmeénu

Nepodstatné zmény —
vzeti na védomiv MS2021+

Podstatné zmeény —
akceptace RO OP,
akceptace MMR-OSA

MS2021+

VZzdy po rozhodnuti
Nositele ITIKA® o
provedeni zmény ITIKA®

Bezprostfedné po
rozhodnuti nositele ITIKA®
o provedeni zmény ITIKA®
a po zpracovani souvisejici
dokumentace

Postup zmény integrované strategie je blize upraven v aktudlni verzi MPINRAP.

Zverejnéni zménéného ITIKA®

Manazer ITIKA®

Manazer ITIKA®

X

Akceptace zmény ITIKA®

Zverejnéni ITIKA®

Weboveé stranky
(http://kvprojekty.cz/)

Vzdy po provedeni zmeény ITIKA®

Do 10 p. d.od akceptace zmény
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Vyfizovani stiznosti
Stiznost muze byt podana ze strany predkladateld projektovych zamérd, pripadné ze strany prijemcu
dotace na:

postupy a (ne)Cinnost pracovnich skupin,

postupy a (ne)&innost Ridiciho vyboru,

postupy a (ne)innost tematickych koordinator(l, resp. manazerského tymu,

celkové nastaveni ITIKA®,

nastaveni konkrétni vyzvy k predkladani projektovych zaméra,

VyjadFeni Ridiciho vyboru o souladu/nesouladu projektového zaméru s integrovanou strategii,
a dalsi.

Zpusob podavani stiznosti

Stiznost Ize podat pisemng, Ustné nebo elektronicky (e-mailem). U Ustnich stiznosti se sepiSe pisemny
zaznam.
Z obsahu stiznosti musi byt patrné:

kdo ji ucinil;

kdo a co je pfedmeétem stiznosti;

pfipadné navrhy na napravu.
Jestlize stiznost postrada nékteré informace, vyzve manazer ITIKA® stézovatele k jejich doplnéni
v pfimérené Ihaté. StéZovatele poudi, Ze pokud nejasnosti, které by branily dalsimu postupu, neodstrani,
stiznosti se dale nebude zabyvat a stiznost bude odloZena. Odlozeni stiznosti s odivodnénim se
zaznamena do spisu archivovaného na disku ve slozce ,Stiznosti“.
Anonymni stiznosti nebudou prosetfovany.
Stiznosti se dorucuji/pfedavaji manazerovi ITIKA®, pfipadné pfedavaji kompetentni osobé na Odboru
strategii a dotaci.

Zpusob vyfizovani stiznosti

PTi vyfizovani stiznosti se podpurné vyuzije aktualné platnd Smérnice MMKYV pro pfijimani a vyfizovani
stiznosti. Prijaté stiznosti se fesi individualné, dle jejich charakteru na zakladé téchto zasad:

Stiznost posuzuje manazer ITIKA® ve spolupraci s asistentem a navrh vyporadani postupuje Ridicimu
vyboru.

Podana stiznost se vyfidi v co nejkratsi dobé, nejpozdéji do 30 pracovnich dnt od jejiho doruceni.
Stanovenou Ihdtu Ize prekrocit, neni-li v jejim prlbé&hu mozné zajistit podklady potifebné pro vyfizeni
stiznosti, o tomto vSak musi byt stéZzovatel neprodlené vyrozumeén.

V navrhu stanoviska, které zpracovava manazer, je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana
dlivodnou, ¢asteéné divodnou &i nediivodnou. Manazer ITIKA® se vyjadfi ke véem boddm stiznosti.
Nasledné pfeda manazer ITIKA® navrh fedeni stiznosti Ridicimu vyboru, ktery rozhodne o opatfenich
k napravé.

ZpUsob vyporadani schvaluje Ridici vybor a podepisuje pfedseda Ridiciho vyboru.

Nasledné manazer ITIKA® vyrozumi stézovatele.

O vysledku Setfeni a opatfenich prijatych k napravé uc¢ini manazer ITIKA® zdznam, ktery bude archivovan
v pfislusné slozce.
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Tabulka 5: Proces vyfizovani stiZnosti

Nazev c¢innosti

Garant ¢innosti
Realizator
Spolupracujici
subjekt

Schvalujici subjekt

Vstupy

Vystupy

Distribuce / ulozeni
vystupQ

Frekvence c¢innosti

Lhdta realizace

Prijeti stiznosti

Manazer ITIKA®

Asistent manazera

Tematicti koordinatofri

Prijata stiznost

Zaevidovana stiznost

Potvrzeni prijeti stiznost
stézovateli (e-mailem,
pisemneé);

Slozka ,Stiznosti”

Zpracovani navrhu reseni

stiZnosti
Manazer ITIKA®

Ridici vybor

Manazer ITIKA®/asistent

Zaevidovana stiznost

Navrh stanoviska

E-mail;

Slozka ,Stiznosti*

Vzdy po prijeti stiznosti

30 p. d. od obdrZzeni stiznosti

Monitoring a evaluace ITIKA®

ITIKA
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Stanovisko ke stiznosti

Manazer ITIKA®

Manazer ITIKA®/Asistent
manazera

Ridici vybor

Ridici vybor/Rada SMKV (v
pfipadé stiznosti na Ridici
vybor)

Projednana stiznost (navrh
stanoviska)

Vyrozuméni/stanovisko
nositele ITIKA® ke stiznosti

Pisemné/elektronicky
stézovateli;

Slozka ,Stiznosti*

Dle potreby

10 p. d. od projednani v Ridicim
vyboru/Radé SMKV

Nositel ITIKA® je prostfednictvim manazera ITIKA® odpovédny za monitorovani a vyhodnocovani pribéhu

realizace ITIKA®. Manazer ITIKA® ve spolupraci s tematickymi koordinatory provadi prostfednictvim

monitorovaciho systému MS2021+ a na zakladé vlastnich nastrojd monitorovani realizace jednotlivych

integrovanych projektd a také monitorovani ITIKA® jako celku.

Monitoring ITIKA®

Nositel ITIKA® prostfednictvim Manazera ITIKA® za GCelem zajisténi monitoringu:

Provadi prostfednictvim MS2021+ monitorovani ITIKA® jako celku i monitorovani realizace jednotlivych

integrovanych projektl naplniujicich ITIKA® — zejména plnéni schvaleného finanéniho planu ITIKA®

a planované hodnoty indikatord.

Provadi vlastni priibé&zna vyhodnocovani plnéni ITIKA®. Spolupracuje s RO pfi pribé&zném vyhodnocovani

naplnovani finanéniho planu a dosahovani cilovych hodnot indikatorG ITIKA®.

Monitoruje celkovy kontext ITIKA® a mdzZe navrhovat zmény v integrované strategii.

Zpracovava s pulro¢ni frekvenci Zpravu o plnéni integrované strategie dle aktualni verze MPINRAP.

Zpravu nositel ITIKA® zpracovava vyhradné v MS2021+ a nasledné ji projednava a schvaluje RV ITIKA®. Po

schvaleni predklada nositel Zpravu o plnéni integrované strategie prostfednictvim MS2021+ ke kontrole
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MMR-OSA v terminech, stanovenych MPINRAP (31. 1. a 31. 7. pfislusného roku). Vzhledem k nastavenym
IhGtam termind pro predloZzeni Zpravy dle MPINRAP, aZ nasledné seznami manazer ITIKA®
se zpracovanou Zpravou Radu SMKV. V pripadé, ze Rada SMKV navrhne Upravy zpravy, manazer ITIKA®
bezprostfedné informuje MMR-OSA o téchto zménach.
Zprava je minimalné jednou ro¢né predkladdana na védomi Zastupitelstvu SMKV (viz usneseni
Zastupitelstva SMKV 166/5/16 o delegovani pravomoci ze Zastupitelstva SMKV na Radu SMKV).

Zprava o plnéni integrované strategie se zpracovava dle MPINRAP a v rozsahu povinnych poli MS2021+
podle aktualni pokynd MMR-OSA.

Zpracovani ad-hoc zpravy o postupu realizace ITIKA®°

MMR-OSA si mUze vyzadat zpracovani ad-hoc zpravy o postupu realizace ITIKA® z ddvodu jeho neuspokojivé
realizace uvedené ve Zpravach o plnéni integrované strategie (napf. neplnéni Casového a financniho
harmonogramu a neplnéni planovanych indikator(). Struktura a proces administrace jsou stejné jako

v pfipadé fadné Zpravy o plnéni integrované strategie. Pfipadné mize MMR-OSA navrhnout zménu ITIKA®.

Zavérecna zprava o plnéni integrované strategie

Do 30 pracovnich dnd ode dne nasledujiciho po ukonceni realizace integrované strategie ITIKA® predklada
nositel ITIKA® Zavére¢nou zpravu o plnéniintegrované strategie. Struktura a obsah této Zpravy a proces

administrace je stejny jako v pfipadé radné pololetni Zpravy o plnéni integrované strategie.

Monitoring vlivl ITIKA® na Zivotni prostredi

V souladu se stanoviskem MZP vydanym dne 30. 9. 2021 v rdmci hodnoceni vlivl koncepce ITIKA® na
zivotnim prostfedi (tzv. SEA hodnoceni) nebylo shledano, ze by stanovila ramec pro budouci povoleni
zaméru uvedenych v priloze ¢.1 k zakonu &.100/2001 Sb. o posuzovani vlivi na zivotni prostfedi a o zméné

nékterych souvisejicich zakond a proto neni predmétem posuzovani vlivl koncepce na zivotni prostredi.

Evaluace ITIKA®

Nositel ITIKA® provadi povinnou mid-term evaluaci realizace a plnéni strategie (procesni a vysledkova
evaluace) s udaji platnymi k 31.12. 2025. Nositel integrované strategie je povinen zohlednit pozadavky

a doporuceni MMR-OSA ohledné kvality evaluacnich vystupd, pouzivanych evaluacnich metod a technik
sbéru udaju. Pri zpracovani evaluace bude mozné vyuzit spolupraci s externim evaluatorem. Evaluaéni
zpravu z mid-term evaluace ve formé pozadované MMR-OSA nositel predkladd MMR-OSA ke kontrole
do 30. 6.2026.

Nositel ITIKA® dale spolupracuje na evaluaci integrovanych nastroji s MMR-OSA v rdmci evaluaci DoP.

Tabulka 6: Proces provadéni evaluace ITIKA®

Nazev ¢innosti Zpracovani zadani evaluace Zpracovani Mid-term evaluace
Garant Manazer ITIKA® Manazer ITIKA®

Realizator Manazer ITIKA®+ asistent Externi zpracovatel
Spolupracujici Tematicti koordinatofi Tematicti koordinatofi + asistenti
subjekt

Schvalovatel Ridici vybor Ridici vybor
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Nazev c¢innosti

Vstupy

Vystupy

Distribuce / ulozeni
vystupl

Frekvence c¢innosti

Lhuta realizace

Zpracovani zadani evaluace

Metodicky pokyn
Podklady od MMR-OSA

Zadani mid-term evaluace

E-mail;

Slozka ,Monitoring ITIKA®“
1x za obdobi

Rok 2026 dle instrukci MMR-OSA

ITIKA
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Zpracovani Mid-term evaluace

Data MS2021+ v modulu nositel ITIKA®,
informace z pribézného sledovani,
Zpravy o plnéni integrované strategie,

dalSi zdroje dat ur¢ené evaluatorem

Evaluacni zprava

Slozka ,Monitoring ITIKA®*
1x za obdobi

Rok 2026 dle instrukci MMR-OSA

Zpracovani véech evaluacnich vystupl musi respektovat principy a standardy evaluaci, pravidla pro sdileni

informaci a pfimérené postupy pro sestaveni a realizaci evaluacniho planu uvedené v Metodickém pokynu

pro evaluace v programovém obdobi 2021-2027.
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Administrace vyzev a
integrovanych projektu

Priprava vyzev nositele ITIKA® pro predkladani projektovych
zaméru
Po schvaleni ITIKA® Fidicimi organy OP i MMR-OSA bude zahajena faze pripravy vyzev pro predkladani
projektovych zamérud k financovani prostfednictvim integrované strategie.

Prvnim krokem je pfiprava vyzev, které budou obsahovat:

identifikaci vyzvy (nazev vyzvy, vazba na specificky cil operacniho programu, vazba na ITIKA®, druh vyzvy);
zakladni informace o vyzvé (financni alokace, planované datum vyhlaseni vyzvy, planované datum
zahdjeni a ukonceni pfijmu projektovych zaméru);

specifikace vyzvy (terminy ukonéeni realizace projektl, poZzadovana Uroven plnéniindikatord).

Casové vymezeni otevienf jednotlivych vyzev musi byt v souladu s aktualné platnym harmonogramem
vyzev jednotlivych operacnich program s ohledem na aktualni stav realizace ITIKA®. Za pfipravu vyzev
zodpovida manazer ITIKA® ve spolupraci se svym asistentem a tematickymi koordinatory, schvaluje je Ridici
vybor.

Vyhlasovani vyzev nositele bude pribézné aktualizovano, s ohledem na aktudlni stav plnéni ITIKA®
a s ohledem na zmény v planu vyzev RO OP.

Tabulka 7: Proces pfipravy vyzev pro pfedkladani projektovych zaméra

Nazev ¢innosti Vyzvy nositele

Garant ¢innosti Manazer ITIKA®

Realizator Asistent manazera

Spolupracujici subjekt Tematicti koordinatofi + manazer ITIKA®

Schvalujici subjekt Ridici vybor

Vstupy Harmonogram vyzev RO programu ESI fond zamé&Fenych na integrované

projekty, financni plan a harmonogram realizace ITIKA®

Vystupy Vyzvy nositele

Distribuce / ulozeni vystupt Slozka “Vyzvy ITIKA®"

Frekvence c¢innosti Dle pokroku strategie a v souladu s MPINRAPRAP
Lhata realizace Pribézné

21



ITIKA

00000

Priprava vyzvy Nositele ITIKA® pro predkladani projektovych
zadosti
Text a parametry vyzvy bude pripravovat tematicky koordinator ve spolupraci s manazerem ITIKA® a jeho
asistentem. Piiprava parametr( vyzev mUze pfedchazet vyzvé Ridicich orgdnd OP, nebot podklad pro jejich
nastaveni tvofi financni plan ITIKA®, nastaveny harmonogram realizace ITIKA®, stanovené cilové hodnoty
zvolenych monitorovacich indikatord ITIKA® a prabézna znalost absorpéni kapacity aglomerace. Nositel

ITIKA® vyzvu konzultuje s Fidicim organem operacniho programu. Vyzvu v€etné souvisejici dokumentace na
zakladé doporuceni Ridiciho vyboru ITIKA® schvaluje Rada SMKV.

Ve vyzveé nositele ITIKA® budou uvedeny informace pozadované MPINRAPRAP.

Pe Ve

Schvaleni a vyhlaseni vyzvy nositele ITIKA® pro predkladani
projektovych zadosti

Pro naplnéni Akéniho planu a Programovych ramcU strategie jsou vyhlasovany vyzvy nositele. Nositel ITIKA®
vyhlési vyzvu k predkladani projektovych zamérd a Ucasti v pracovni skupiné” a svold jednani pracovni
skupiny. Po vyhlaseni vyzvy nositele ITIKA® Ize predloZit projekty v rdmci integrované strategie. Integrované
projekty musi respektovat podminky stanovené prislusnym operacnim programem. Integrované projekty
jsou predkladany v ramci zacilenych vyzev, které jsou vyhlasované RO pro jednotlivé integrované nastroje,
pfipadné v ramci standardnich vyzev, ve kterych bude oddélené sledovana alokace pro integrované

a individualni projekty.

Po schvaleni vyzvy nositelem ITIKA® (Rada SMKV) zajisti manazer ITIKA® prostfednictvim asistenta manazera

jeji zvefejnéni na Ufedni desce, na webovych strankach https://mmkv.cz/cs/eud a

https://kvprojekty.cz/cs/integrovane-uzemni-investice-karlovarske-aglomerace, pfipadné také dalsim

zpUsobem.

Tabulka 8: Proces vyhlasovani vyzev pro predkladani projektovych zaméra

Schvaleni vyz ro
R Vyhlageni vyzvy pro predkladani

projektovych zaméra

| . ) Pfiprava vyzvy pro predkladani . o . ;
Nazev Cinnosti . N . predkladani projektovych
projektovych zaméru

zaméru

Garant ¢innosti Manazer ITIKA® Manazer ITIKA® Manazer ITIKA®

Realizator Asistent manazera, tematicti Ridici vybor a Rada SMKV Asistent manazera
koordinatofi

Schvalujici RV ITIKA® RV ITIKA® Rada SMKV

subjekt

Vstupy Dosud znamé informace o Pripravena vyzva pro Schvalena vyzva pro predkladani
programech ESIfondu, predkladani projektovych projektovych zamérU
zamérenych na integrované zamérud s nastavenymi

strategie, pozadavky MMR- OSA parametry
dle MPINRAP, finanéni plan,

harmonogram realizace a

monitorovaci indikatory ITIKA®
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.. ; . . .. . Schvalenivyzvy pro e . . L.
. . ) Priprava vyzvy pro predkladani . L . . Vyhlaseni vyzvy pro predkladani
Nazev Cinnosti . X . predkladani projektovych . B L
projektovych zaméru . projektovych zaméru
zamérd
Vystupy Pfipravené znéni vyzvy Schvalena vyzva pro Vyhlasena vyzva k predkladani
(nastavené parametry vyzvy) predkladani projektovych projektovych zamérl
zaméru
Distribuce / Slozka ,Vyzvy mésta“ E-mail, informacni systém Utedni deska SMKV, webové
uloZeni vystupu RM/ZM,; stranky
Slozka ,Vyzvy mésta“ Slozka ,Vyzvy mésta“
Frekvence Dle potfeby pokroku strategie Po predlozeni navrhu vyzvy Dle potreby
c¢innosti ke schvaleni
Lhuta realizace Operativné Bezodkladné Dle terminu ve vyzvé

Sbér projektovych zaméri a postup jejich projednavani v PS

Po vyhlaseni vyzvy nositele pro predkladani projektovych zamérd, budou moci potencidlni zadatelé
predkladat projektové zameéry do pfislusné pracovni skupiny vytvorené v ramci dané vyzvy.

Predkladané projektové zaméry musi byt v souladu s nastavenymi cili a opatfenimi ITIKA® a zarovert musi
tematicky i vécné odpovidat podporovanym aktivitam jednotlivych RO. PFi tvorbé projektovych zamérd jsou
potencialni zadatelé povinni pracovat s informacemi uvedenymi v dokumentu ITIKA® (pozornost vénovat
zejména popisu opatieni ITIKA®). Pfi pfipravé projektovych zamérd mohou potencidlni zadatelé pozadat

o konzultaci tematického koordinatora, pfipadné manazera ITIKA®.

Projektové zaméry budou obsahovat informace uvedené v sabloné projektového zameéru, ktera je soucasti
Vyzvy nositele, zejména:

nazev projektu,

zarazeni do strategie az do Urovné opatreni,

popis projektu,

popis pozitivniho dopadu na vymezené Uzemi,

finanéni plan v jednotlivych letech véetné celkovych zpUsobilych vydajd,
pfedpokladané datum zahdjeni a ukonceni realizace projektu,

identifikaci zadatele,

role zapojenych subjektd,

indikatory,

informace o zpUsobu zajisténi udrzitelnosti projektu (v relevantnich pfipadech).

Vzor projektového zameéru bude pfilohou vyzvy nositele k predkladani projektovych zamérQ. Soucasti
tohoto vzoru bude ¢estné prohlaseni zadatele, o pravidelném informovani nositele ITIKA® o pribéhu
realizace projektu.

Sbér projektovych zamérd bude zajistovat tematicky koordinator ve spolupraci s asistentem manazera.
Detailni informace o zpUlsobu a terminech podavani projektovych zdmérd budou uvedeny ve vyzvé
k predkladani projektovych zaméru.
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Po uplynuti terminu k predkladani projektovych zamérl stanoveném ve vyzvé nositele svold prisludny
tematicky koordinator jednani pracovni skupiny v terminu uvedeném ve vyzvé. Pozvani na prvni jednani
pracovni skupiny v rémci dané vyzvy obdrzi véichni predkladatelé projektovych zameéru.

Pozvanka je rozeslana e-mailem a adresat je vyzvan k potvrzeni Ucasti. V pfipadé, ze tematicky koordinator
neobdrzi reakci adresata, je adresat dozadan telefonicky, dle kontaktu uvedeného v predlozeném zaméru.
LhGta pro moznost zapojeni se do pracovni skupiny bude stanovena ve vyzvé pro predkladani projektovych
zaméru. Jednani pracovni skupiny se mohou zUcastnit i dalsi osoby na zakladé doporuceni predkladatele,
Ridiciho vyboru nebo tematického koordinatora, a to i v pfipadé, Ze nepfedkladaji zadny projektovy zameér.

Roli téchto osob jsou odborné konzultace poskytované ostatnim ¢lendm pracovni skupiny.

Ustavené pracovni skupiny nositele ITIKA® zahaji negociacni proces se vSemi zadateli (disponujicimi
projektovymi zameéry), jehoz vysledkem je dohoda o konkrétni podobé feSeni celého opatreni — navrh
Seznamu strategickych projektd pro projednani/schvaleni v RV ITIKA®.

Tabulka 9: Proces sbéru, pfipravy a projednavani projektovych zaméru

Pozvani predkladateld ) . ;
. .. . Projednani projektovych
Nazev €innosti

Sbér projektovych zamért  projektovych zamérd na

Garant
Realizator

Spolupracujici subjekt

Vstupy

Vystupy

Distribuce / ulozeni
vystupl

Frekvence c¢innosti

Lhuta realizace

Tematicky koordinator
Tematicky koordinator

Asistent manazera, manazer
ITIKA®

Vyhlasené vyzvy
k predkladani projektovych
zaméru

Projektové zaméry

Osobné podatelna MMKYV;
Slozka “Vyzvy mésta*”

Po vyhlaseni vyzvy

k predkladani projektovych

zameru

Dle terminu stanoveného ve
vyzve

pracovni skupinu

Tematicky koordinator

Tematicky koordinator

Asistent manazera

Projektovy zameér
predkladatele

Pozvanka na jednani
pracovni skupiny, podklady
na jednani

E-mail

Slozka “Vyzvy mésta*“

Na kazdé jednani PS

10 p.d.

zamérl v pracovni skupiné

Tematicky koordinator
Tematicky koordinator

Manazer ITIKA®/asistent
manazera

Projektové zameéry

Soubor projektovych
zamerud

Zapis z jednani

E-mail;

Slozka “Vyzvy mésta*“

V ramci jednani PS

V den konani PS

Pribéh a postup jednani pracovni skupiny

Pravidla jednani pracovnich skupin se fidi schvalenym statutem a jednacim radem.

Seznameni s jednacim radem a statutem pracovni skupiny stvrdi clenové skupiny na prvnim jednani svym
podpisem v prezencni listiné. Tematicky koordinator prfedstavi danou tematickou oblast, ale také hlavni

principy integrovaného nastroje. Clenfim pracovni skupiny bude na prvnim jednani vysvétlen zamér
vytvoreni souboru projektd, ktery v souhrnu naplni parametry vyzvy. Timto jsou ¢lenové pracovni skupiny
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motivovani k hledani konsenzuélnich feseni a k pfipadnym Upravam predloZzenych projektovych zameéru.
Nasledné kazdy predkladatel kratce predstavi svUj projektovy zamér.

Pokud néktery predkladatel séam usoudi, Ze vzhledem k nastavenym podminkam vyzvy nenijeho zamér
vhodny k realizaci v ramci ITIKA®, z pracovni skupiny odstoupi a o této skutecnosti se ucini zaznam.

Ostatni ¢lenové pracovni skupiny usiluji o nalezeni konsensualniho feseni pfi dosazeni souboru projektu

naplfiujicino parametry vyzvy.

Béhem jednani pracovni skupiny bude moZznost vracet projektové zameéry k dopracovani. V pripadé vraceni
projektovych zamérd bude nastavena dostate¢né dlouha Ihdta na jejich pfepracovani. Na jednani pracovni
skupiny se Ucastnici mohou dohodnout na pripadném dalsim jednani a na formé podani prepracovanych
projektovych zamérl. Predkladatelé projektovych zamérd budou mit moznost pfepracovat projektové
zameéry pfimo na jednani pracovni skupiny a v takovém pfipadé bude zména projektového zadméru
parafovana predkladatelem (statutarnim zastupcem, ¢i jeho zplnomocnénym zastupcem) na jednani
pracovni skupiny. Takto pfepracované projektové zaméry budou poté predlozeny Ridicimu vyboru ITIKAC.

Pokud se pracovni skupina usnese na nutnosti dalsiho jednani, pfimo na svém jednani zvoli termin a misto
pfistiho jednani a tato informace bude uvedena v zapisu z jednani pracovni skupiny.

Optimalnim vysledkem jednani pracovni skupiny je vytvoreni takového navrhu Seznamu strategickych
projektl/projektovych zamér(, ktery zcela naplni parametry vyzvy. V opacném piipadé by mélo byt

v pracovni skupiné usilovano o to, aby souhrnné finanéni pozadavky odpovidaly vysi pInéni indikatorud tak,
aby bylo mozné v budoucnu vyhlasit nasledujici vyzvu, prostfednictvim niz budou doplnény zbyvajici
hodnoty indikatord.

Pokud dojdou ¢lenové ke konsenzu pfi tvorbé Seznamu strategickych projektd a vystupem z jednani
pracovni skupiny nejsou konkurenéni soubory projektl, pfeda vedouci pracovni skupiny manazerovi ITIKA®
finalni Seznam strategickych projekt( k projednani v Ridicim vyboru.

Pokud ¢lenové pracovni skupiny nedojdou k Uplnému konsenzu a vznikne nékolik konkurencénich Seznamu
strategickych projektd, pfeda tematicky koordindtor manazerovi ITIKA® vdechny vytvorené Seznamy

s vlastnim komentarem analyzujicim vztah strategickych projektl k parametrdm vyzvy (napf. podil plnéni
indikator(, podil poZzadovanych prostifedkd, Uplnost fe$eni z hlediska podporovanych aktivit apod.).

Postup pri hodnoceni a schvalovani Seznamu strategickych
projektu v Ridicim vyboru
Pri vybéru strategickych projektl budou dodrzovany zasady transparentnosti, rovného zachazeni

a nediskriminace.

Po vytvofeni Seznamu strategickych projektl/zamérd v pracovni skuping, zpracuje tematicky koordinator
material pro projednani vystupu v Ridicim vyboru a manazer ITIKA® zafadi tento bod do programu
nejbliz&iho jednani Ridiciho vyboru ITIKA®.

Na jednani Ridiciho vyboru manazer ITIKA® spolu s tematickym koordindtorem predstavi obdrzené navrhy
SeznamU strategickych projekt(. Manazer ITIKA® informuje Ridici vybor o stavu naplnéni vyzvy
prostfednictvim jednotlivych Seznamd. V pfipadé, Ze se nejedna o konkurenéni Seznamy projektd (v souctu
nepresahuji alokaci vyzvy a naplfiuji pozadované hodnoty indikatord), posoudi Ridici vybor soulad Seznam(
projektd jako celku a jednotlivych projektovych zamérl s integrovanou strategii na zakladé sady kritérii,
stanovenych ve vyzvé. Pfehled viech kritérii bude soucasti vyzvy k predkladani projektovych zaméra.
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Tabulka 10: Seznam kritérii pro posouzeni souladu projektovych zaméru s integrovanou strategii ITIKA®

Ridicim vyborem ITIKA?®
Kritéria prijatelnosti

Projekt je v souladu s tematickym zamérenim ITIKA®, strategickym
cilem a nékterym z jeho specifickych cild a je zafazen do jednoho
opatreni (podopatreni)

Potfebnost realizace projektu je oddvodnéna

Projekt popisuje pozitivni dopad projektu na vymezené tzemi™©
Projekt je v souladu s harmonogramem uvedenym ve vyzveé
Projekt ma jednoznac¢né popsané financovani v souladu s vyzvou

Projekt ma jednoznacné urcené Zzadatele a v pripadé dalsich
zapojenych subjektl je jednoznaéné popsana jejich role v projektu

Projekt pfispiva k naplnéni indikator( prisludného opatieni ITIKA®

Projekt neprevysuje vysi volné financni alokace na dané opatreni a
vyzvu Nositele ITIKA®T

Predkladatelé prokazatelné pripravovali projektovy zamér
v koordinaci s nositelem ITIKA® a ostatnimi partnery

Vysledky projektu jsou udrzitelné (pokud je relevantni - udrzitelnost
se rozumi povinnosti dle &l. 71 nafizeni & 1303/2013)?

Doporuéeni projektovych zaméru k realizaci

Zdroj informaci ANO / NE

Projektovy zamér/sablona

Projektovy zamér/sablona +
pfip. jiny dokument

Projektovy zamér/sablona
Projektovy zamér/sablona
Projektovy zamér/sablona

Sablona

Sablona

Sablona

Projektovy zamér/sablona +
prezencni listiny a zapisy

z jednani PS; memorandum (Ci
jiny doklad) o spolupraci

s ostatnimi partnery

Sablona + pfip. studie
proveditelnosti

Projektové zameéry, které vyhovély véem kritérii pro posouzeni souladu projektovych zamérl s integrovanou

strategii ITIKA®, doporu¢®™ Ridici vybor k financovani prostfednictvim ITIKA®.

V pfipadé negativniho vysledku posouzeni nékterého projektového zadmeéru ze souboru projektovych

zamérd muaze byt na zakladé rozhodnuti Ridiciho vyboru takovy projektovy zamér vracen k pfepracovani

pracovni skuping, resp. nositeli projektu.

Nositel projektu mudze svidj projektovy zamér prepracovat na zakladé vysledku posouzeni a znovu jej

predloZit k projednani do pracovni skupiny. Lhitu a zpUsob predlozeni pfepracovaného zameéru stanovi

Ridici vybor s ohledem na termin schvalovani Programového ramce. Po znovu pfedlozeni projektového

zaméru probéhne jeho nové hodnoceni na zakladé kritérii a postupu uvedeného vyse. V pripadé,

1V pripadé realizace operaci, které nespocivaji v investici do infrastruktury (tzv. mékkych neinvesti¢nich aktivit) Ize aktivity
napliujici danou integrovanou strategii realizovat i mimo vymezené Uzemi definované touto integrovanou strategii, pokud jsou
tyto aktivity vyuzity ve prospéch cilovych skupin z vymezeného Uzemi integrované strategie.

" Primarné se pracovni skupina musi pokusit vytvofit takovy Seznam strategickych projektl/zameérd, ktery naplni 100 %
pozadované hodnoty indikatorG pfislusného opatfeni ITIKA®. V pfipadé nerealizovani veskerych projektd nositel ITIKA® iniciuje
dodatecné predlozeni projektd, které budou naplnovat indikatory a finanéni alokaci za plvodné nerealizované projekty.

2V pFipadég, Ze kritérium neni relevantni, do sloupce ,ANO/NE" uvedte ,neni relevantni“. Moznost uvést do vysledku hodnoceni
Jnenirelevantni* se vztahuje pouze na kritérium tykajici se udrzitelnosti vysledkl projektu. .

5 \yjadfeni RV o souladu/nesouladu projektového zaméru se strategii bude podminkou pro moznost podat zadost o dotaci

do vyzvy RO OP.
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Ze prepracovany projektovy zameér projde posouzenim, je zafazen na Seznam strategickych projektu
doporugenych Ridicim vyborem k financovani prostfednictvim ITIKA®. V piipad&, Zze ani pfepracovany
projektovy zamér hodnocenim neprojde, je s kone¢nou platnosti vyfazen a Ridici vybor jiz nebude moci
vydat Vyjadreni o souladu projektového zameéru s integrovanou strategii ITIKA® v ramci dané vyzvy nositele
ITIKA®.

Po posouzeni projektovych zamér( ze Seznamu strategickych projektd vyda Ridici vybor pro kazdy
projektovy zamér Vyjadieni o souladu/nesouladu projektového zaméru s ITIKA®.

V pripadé, Ze se jedna o konkurenéni Seznamy strategickych projektl (v souctu presahuji alokaci vyzvy

&i nenapliuji pozadované hodnoty indikator(), posoudi Ridici vybor miru pfispéni jednotlivych soubort
projektovych zaméru a dil¢ich projektovych zameérl k parametrim vyzvy (zejména v kontextu vyse plnéni
indikator a pozadovanych prostfedkdl). V daném kontextu Ridici vybor zvazi, kterym projektovym
zamérum vyda Vyjadreni o souladu projektového zdmeéru s integrovanou strategii. V pfipadé vydani
Vyjadreni o nesouladu projektového zadméru s integrovanou strategii musi byt rozhodnuti dostatecné
odUvodnéno, véetné doporuceni k pfepracovani soubord projektovych zaémérd a dalsimu projednani

v pracovni skupin&. Odtvodnéni musi byt zformulovano pfimo na jednani Ridiciho vyboru, nesmi byt

pfenechano manazerovi ITIKA®.

O kone&ném rozhodnuti Ridiciho vyboru vyhotovuje do 5 pracovnich dnd od jejiho konani asistent
manazera, pfipadné povéfend osoba Ridicim vyborem, zapis z jednani. Na zakladé tohoto zapisu vyhotovi
tematicky koordinator do 5 pracovnich dnl od konani Ridiciho vyboru Zpravu z hodnoceni a nasledného
vybéru projektovych zamérda na Seznam strategickych projektl a zaroven informuje jednotlivé
predkladatele projektovych zamérd o usneseni Ridiciho vyboru. Sou¢asti je vyhotoveni Vyjadieni o
souladu/nesouladu projektového zdmé&ru s integrovanou strategii, které podepisuje manazer ITIKAC.

V pfipadé projektovych zamérd s vydanym Vyjadienim o nesouladu projektového zaméru s integrovanou
strategii bude rozhodnuti Ridiciho vyboru obsahovat i zdGvodnéni.
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Tabulka 11: Proces hodnoceni a schvalovani projektovych zamérQ

Nazev c¢innosti

Garant
Realizator
Spolupracujici subjekt

Schvalovatel

Vstupy

Vystupy

Distribuce / uloZeni vystupt

Frekvence c¢innosti

Lhuta realizace

Svolani jednani Ridiciho
vyboru

Manazer ITIKA®
Manazer ITIKA®

Asistent manazera

Vystup z PS — navrh
Seznamu strategickych
projektd

Pozvanka na jednani RV

E-mail;

Slozka “Jednani*

Po projednani navrhu
Seznamu strategickych
projektl na PS

Do 14 pracovnich dnt od
zpracovani finalniho navrhu
Seznamu strategickych
projektl pracovnimi
skupinami

Posouzeni souladu
projektovych zaméru

s integrovanou strategii
Pfedseda RV

Ridici vybor

Tematicti koordinatofi
Ridici vybor

Navrh Seznamu
strategickych projektd,
napliujici parametry vyzvy
Vyjadfeni RV o

souladu/nesouladu
projektu s ITIKA®

Zapis z jednant;
Slozka “Jednani*

Na jednani RV

V den jednani RV

ITIKA
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Vyhotoveni Zpravy

z hodnoceni a nasledného
vybéru projektl a vydani
Vyjadreni o
souladu/nesouladu

Manazer ITIKA®
Tematicti koordinatofri
Asistent manazera

Zprava z hodnoceni
nepodléha schvaleni.

Vyjadfeni RV o
souladu/nesouladu

projektd s ITIKA®

Zprava z hodnoceni a
nasledného vybéru projektl
a Vyjadfeni RV o
souladu/nesouladu

E-mail/osobni pfedani

Slozka “Vyzvy mésta“

Po jednani RV

5 p. d. od konani RV
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Zmeény projektovych zameéru

V dobé pfed podanim Zadosti o podporu Ize na Zadost predkladatele zménit parametry projektového
zameéru, jemuz bylo vydano Vyjadreni Fidiciho vyboru o jeho souladu s ITIKA®. Takovou Zadost o zmeénu
posuzuje Ridici vybor, pficemz se mUze vyuzit hlasovani per rollam. Posuzovani zmén projektl se fidi
platnou verzi MPINRAP. Ridici vybor musi znovu u viech projektovych zamér predlozenych do pfislusné
vyzvy posoudit kritéria, kterd byla predmétem posuzovani dle pfilohy prFislusné vyzvy nositele. Navrzenou
zménu projektového zaméru Ridici vybor mze odsouhlasit za pfedpokladu, Ze Seznam strategickych

projektl/projektovy zamér i nadale spliuje uvedend kritéria.

V dobé po podani zadosti o podporu se zmény administruji nasledujicim zplsobem: V pfipadg, ze se
jedna o podstatnou zménu, ktera méni vysi predpokladané pozadované dotace na projekt, celkové
zpUsobilé vydaje projektu (popf. finanéni plan projektu v jednotlivych letech, pokud byl soucasti
projednaného projektového zaméru), hodnoty zavaznych indikatord projektu nebo pokud je opozdén
predpokladany termin ukonceni realizace projektu, doklada pfijemce jako povinnou pfilohu zadosti o

podstatnou zmeénu Vyjadreni nositele.
V pfipadé, ze se jednd o podstatnou zménu, ktera:

zvysuje predpokladanou pozadovanou dotaci na projekt,
zvysuje celkové zpUsobilé vydaje projektu

shizuje hodnoty zavaznych indikatorl projektu,

prodluZuje predpokladany termin ukonceni realizace projektu,

doklada zadatel/ptijemce jako povinnou pfilohu Zadosti o podstatnou zménu VyjadFeni Ridiciho vyboru
ITIKA® k podani zadosti o zménu projektu. Ridici vybor musi znovu u véech projektovych zamérd,
predlozenych do prislusné vyzvy, posoudit kritéria, ktera byla predmeétem posuzovani dle prilohy prislusné
vyzvy nositele. Navrzenou zménu projektového zaméru Ridici vybor mdze odsouhlasit za pfedpokladu, ze
Seznam strategickych projekt( i nadale spliiuje uvedenad kritéria. Ridici vybor mUze o uvedeném hlasovat

metodou per rollam.
V pfipadé, ze se jedna o podstatnou zmeénu, ktera:

shizuje predpokladanou pozadovanou dotaci na projekt,

shiZuje celkové zpUsobilé vydaje projektu

méni financ¢ni plan projektu v jednotlivych letech (pfesuny mezi jednotlivymi roky), pokud byl souc¢asti
projednaného projektového zaméru),

zvysuje hodnoty zavaznych indikatord projektu,

zkracuje predpokladany termin ukonceni realizace projektu,

muze nositel IN namisto ,Vyjadfeni Ridiciho vyboru ITIKA® k zZaddosti o zménu integrovaného projektu” vydat
,VyjadFeni manazera ITIKA®", Ze podstatnd zména nezaklada zménu Vyjadfeni Ridiciho vyboru ITIKA®, které
muzZe Zadatel/pfijemce doloZit jako povinnou pfilohu Zadosti o podstatnou zménu. Signataf zadosti o
zménu svym podpisem stvrzuje, Ze finalizovana zadost o zmeénu v MS2021+ se ve viech parametrech
shoduje s tou, kterou predloZil k Vyjadieni nositeli IN. Pokud manazer ITIKA® sezng, Ze Zadatelem/pfijemcem
nositeli pfedloZena Zzadost o podstatnou zménu zakldda zménu plvodniho VyjadFeni Ridiciho vyboru o
souladu projektového zaméru s integrovanou strategii, pfeda podklady Ridicimu vyboru ITIKA® a Ridici
vybor ITIKA® vyda k posuzovanému navrhu zmény (resp. k Zadatelem/pfijemcem predlozenému znéni

Zadosti o podstatnou zménu) nové Vyjadieni Ridiciho vyboru.
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Tabulka 12: Proces schvalovani zmény projektovych zamérud/integrovanych projektt

Vyhotoveni nového

. . ) Prijeti podnétu ke zméné Posouzeni navrhované o
Nazev Cinnosti . B L. . Vyjadreni o
projektového zaméru zmény
souladu/nesouladu
Garant Manazer ITIKA® Manazer ITIKA® Manazer ITIKA®
Realizator Tematicti koordinatori Manazer ITIKA® Tematicti koordinatori
Spolupracujici Asistent manazera Tematicti koordinatofi Tematicti koordinatofi
subjekt
Schvalovatel X Manazer ITIKA®/Ridici vybor  Manazer ITIKA®/Pfedseda
dle charakteru zmény Ridiciho vyboru dle
charakteru zmény
Vstupy Podnét predkladatele projektového  Zaevidovany podnét Usneseni Manazera
zdmé&ru ITIKA®/Ridiciho vyboru
Vystupy Zaevidovany podnét Nové Vyjadreni o Podepsané Vyjadreni o
souladu/nesouladu souladu/nesouladu
Distribuce / E-mail; Zapis z jednani E-mail/osobni predani
ulozeni vystupt
Slozka “Jednani” Slozka “Jednani* Slozka “Vyzvy mésta“
Frekvence ¢innosti Dle podnétu predkladatele Bezprostfedné po podani Po jednani RV
podnétu
LhGta realizace Bezprostfedné po podani podnétu 10 p.d. 5 p. d. od konani RV/od

rozhodnuti manazera ITIKA®

Rozpracovani projektovych zaméru do podoby konkrétnich
projektovych Zadosti a jejich predloZzeni k hodnoceni RO

Predkladatel projektového zaméru, kterému Ridici vybor vydal Vyjadfeni o souladu projektového zaméru

s integrovanou strategii ITIKA®, zpracuje standardni zadost o dotaci dle pravidel pfislusného Fidiciho organu.
Zadost vypracuje v monitorovacim systému MS2021+. Projektova zadost musi byt zpracovana a predlozena
zprostiedkujicimu subjektu/Fidicimu orgénu OP v terminu stanoveném v projektovém zaméru. Zadost musi
mit veskeré parametry uvedené v Cestném prohlaseni, které je soucasti projektového zaméru. Povinnou
pfilohou Zadosti o dotaci pfedkladané zprostfedkujicimu subjektu/fidicimu organu OP je Vyjadfeni

o souladu vydané Ridicim vyborem, projektovy zamér a informace za jednotlivé projektové zaméry ze
Seznamu strategickych projektt. Zprostfedkujici subjekt/fidici organ OP posoudi, zda se projektova zadost
v zékladnich parametrech shoduje s projektovym zamérem. Nasledné projekt prechazi do standardniho
hodnoceni RO podle pravidel konkrétniho operacniho programu a specifickych pravidel, vydanych

K pfislusné vyzve.

Monitoring a evaluace integrovanych projektu

Integrované projekty napliujici integrované strategie jsou realizovany a monitorovany standardnim
zpUsobem, tedy stejné jako ostatni individualni projekty.
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Prijemci dotace (realizatofi integrovanych projektd) maji povinnost informovat nositele ITIKA® o stavu a

prabéhu projekt’'.

Vyhodnocovani integrovanych projektl provadi tematicky koordinator priibézné, po skonceni etapy nebo
po ukonceni projektu a je realizovdano na zakladé Udajd uvedenych v MS2021+ a informaci poskytnutych

pfijemcem, pfipadné vlastnim setfenim.

“ Soucasti projektového zaméru bude Cestné prohlaseni predkladatele, Ze bude pribézné informovat nositele ITIKA®
prostfednictvim manazera ITIKA®, resp. tematického koordinatora, o vyvoji projektu.
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V prabéhu realizace ITIKA® a véech souvisejicich aktivit bude probihat komunikace uvniti organizaéni

struktury ITIKA® (tj. mezi jednotlivymi fidicimi a koordinujicimi subjekty nositele ITIKA®), komunikace

nositele ITIKA® s nadfazenymi organy a komunikace nositele ITIKA® s predkladateli (ve fazi vyzvy nositele

a posuzovani) a s realizatory (ve fazi realizace) integrovanych projektd.

Nositel ITIKA® zajisti, aby se informace o ITIKA® dostaly k potencialnim prijemcdam i Sirsi vefejnosti,

a to prostfednictvim webové stranky https://kvprojekty.cz/cs/integrovane-uzemni-investice-karlovarske-

aglomerace. Webova stranka bude poskytovat aktualizované a podrobné informace o moznostech

pro potencialni Zadatele a detailni informace o schvalenych a realizovanych projektech, stejné jako

o naplnovani ITIKA®.

Za realizaci informmovanosti a publicity ITIKA® je odpovédny manazer ITIKA® a jeho asistent. Komunikace

bude probihat podle komunika¢niho planu, ktery obsahuje:

definici cilovych skupin (pfijemci informace),

pfedmét/obsah komunikace,

identifikaci komunikacnich nastrojd a kanald,

stanoveni subjektl odpovédnych za realizaci komunikace a prenos informace smérem k cilové skupiné.

Komunikacni plan je popsan prostfednictvim nize uvedenych tabulek, ze kterych je patrné nastaveni

systému a zpUsobu komunikace smérem ke konkrétnim cilovym skupindm. Je v3ak logické, ze

komunika&ni struktura je Zivym organismem a je tedy mozné, Ze v pfipadé potieby mUze dojit v nastaveni

komunikac¢niho planu k diléim zménam.

A) Komunikaéni plan pro Gcely vnitini komunikace uvnitf organiza¢ni struktury Nositele ITIKA®

Prijemce
informace

Tematicti
koordinatori

Manazer | ITIKA®

Ridici vybor ITIKA®

Nositel ITIKA®

Obsah komunikace

Informace o rozhodnutich Ridiciho vyboru
ITIKA® (napf. zmény ITIKA®)

Informace o pInéni indikatord,
harmonogramu, pfipadnych zménach
a problémech v projektovych zameérech
apod.

Informace o rozhodnutich Ridiciho vyboru
ITIKA®

Navrh integrované strategie ke schvaleni

informace o plnéni indikator(,
harmonogramu, pfipadnych zménach
a problémech v projektovych zamérech
apod.

Navrh integrované strategie ke schvaleni

Komunikaéni kanal

Osobni / e-mail

Osobni/ e-mail

Jednani Ridiciho vyboru

Jednani Ridiciho vyboru

Jednani Ridiciho vyboru

Zasedani statutarniho
organu nositele ITIKA®

Odpovédnost za prenos
informace

Manazer ITIKA®

Realizator integrovaného
projektu

Ridici vybor ITIKA®

Manazer ITIKA®

Manazer ITIKA®

Ridici vybor ITIKA®
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Informace o plnéni indikator,

Jednani Ridiciho vyboru

harmonogramu, pfipadnych zménach

a problémech v projektovych zadmérech

apod.
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Ridici vybor ITIKA®

B) Komunikaéni plan pro Gcely vnéjsi komunikace Nositele ITIKA® s jednotlivymi zapojenymi subjekty

Prijemce
informace

Ridici organy OP
(RO OP)

MMR €R - Odbor
regionalni
politiky

(MMR - OSA)

Narodni stala
konference
(NSK)

Regionalni stala
konference
(RSK)

Obsah komunikace

Predstaveni konceptu
integrované strategie

Casovy harmonogram vyzev RO
OP pro ITIKA® apod.

Oznameni / zdGvodnéni zmén
v prabéhu realizace ITIKA® (vliv
na harmonogram, financni plan
apod.)

Predstaveni konceptu
integrované strategie

Oznameni / zdGvodnéni zmén
v prabéhu realizace ITIKA® (vliv
na harmonogram, financni plan
apod.)

Prehled vyvoje realizace ITIKA®,
informace o schvalenych

a realizovanych projektech,
prehled plnéniindikatory,
harmonogramu, financniho
planu

Predstaveni konceptu
integrované strategie

Casovy harmonogram vyzev RO
OP pro ITIKA® apod.

Predstaveni konceptu
integrované strategie

Casovy harmonogram vyzev RO
OP pro ITIKA® apod.

Prostfedek komunikace

Jednani RSK a NSK

Jednani RSK a NSK

Z&dost o zménu integrované
strategie (MS2021+)

Jednani NSK

Z&dost o zménu integrované

strategie (MS2021+)

Zprava o plnéni integrované
strategie (MS2021+; 2x rocné);
Zavérecna zprava o plnéni
integrované strategie (MS2021+)

Jednani NSK

Jednani NSK

Jednani RSK

Jednani RSK

Odpovédnost za prenos
informace

Zastupce nositele ITIKA®, ktery
je ¢lenem NSK (zaroven vystupy
od RSK)

Zastupce nositele ITIKA®, ktery
je ¢lenem NSK (zaroven vystupy
od RSK)

ManaZer ITIKA®/Asistent
manazera ITIKA®

zastupce nositele ITIKA®, ktery je
Clenem NSK

ManaZer ITIKA®/Asistent
manazera ITIKA®

Manazer ITIKA®/Asistent
manazera ITIKA®

Zastupce nositele ITIKA®, ktery
je ¢lenem NSK (zaroven vystupy
od RSK)

Zastupce nositele ITIKA®, ktery
je ¢lenem NSK (zaroven vystupy
od RSK)

Zastupce nositele ITIKA® (Clen
Ridiciho vyboru), ktery je
¢lenem RSK

Zastupce nositele ITIKA® (Clen

Ridiciho vyboru), ktery je
¢lenem RSK
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C) Komunikacni plan pro
integrovanych projektu

Prijemce informace

Partnefi ve fazi pfipravy
projektovych zaméru

Partnefi ve fazi realizace
(realizatofi projektu)

Verejnost

ITIKA
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ucely vnéjsi komunikace Nositele ITIKA® s predkladateli a realizatory

Obsah komunikace

Konzultace tematického
a strategického zaméreni ITIKA®

Zakladni podklady k pfiprave projektu
do ITIKA®, vyzvy nositele k predkladani
projektl, konzultace rozsahu,
obsahového zaméreni,
harmonogramu, cilt projektovych
zaméru

Prubézné informace o pfipravé
a realizaci ITIKA® (pfedevsim v dulezité
milniky, zmény)

Prostredek
komunikace

Jednani pracovnich
skupin

Weboveé stranky mésta
SMKV

Jednani pracovnich
skupin

Verejna projednani

Webové stranky mésta
SMKV(pfip. na dredni
desce)

Adresné elektronické
zasilani informaci

Odpovédnost za prenos
informace

Manazer
ITIKA®/tematicti
koordinatofi/asistent
manazera ITIKA®

Manazer
ITIKA®/tematicti
koordinatofi/asistent
manazera ITIKA®

Manazer
ITIKA®/tematicti
koordinatofi/asistent
manazera ITIKA®

Manazer ITIKA®

ManaZer ITIKA®/asistent

manazera ITIKA®

Manazer ITIKA®
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Tabulka 13: Proces zaji$téni a realizace komunikaéniho planu/komunikace s jednotlivymi cilovymi
skupinami

ti

Komunikace

> - .
9 8 s predkladateli
c
w n .
z ;g projektovych
zaméra
¢
8 € Manazer ITIKA®
° c
O 5
.
o
2
& .
N Manazer ITIKA®
[0
9]
o4
3 £ Asistent
89
2.2 manazera
a -g '
% @ Tematicti
& e koordinatofi
>
S
X
k3
>
> S
g_ E-mailova
7 komunikace,
> ) pix
bS projektové fise
~
[N
St 8
9 N 32 E-mail
£ 22
a3 s
[a]
=]
1]
o
c
£
0
3 Dle potfeby
c
o
S
<
[
o
[
8
s 8 )
2 = Dle potfeby
[
- o
A

Komunikace

Komunikace

s realizatory

s verfejnosti

projekt

Manazer Manazer
ITIKA® ITIKA®

Manazer Manazer
ITIKA® ITIKA®

Asistent Asistent

manazera, manazera,

Tematicti Tematicti

koordinatofi koordinatofi

X X
E-mailova
. komunikace,
E-mailova X
) dopisy,
komunikace ) »
letaky a dalsi
materialy
E-mail E-mail

Dle potfeby Dle potfeby

Dle potfeby Dle potfeby

Komunikace
Komunikace Komunikace s MMR-

s pracovnimi s Ridicim Odbor
skupinami  vyborem regionalni
politiky
Manazer Manazer Manazer
ITIKA® ITIKA® ITIKA®
Tematicti Manazer Manazer
koordinatori ITIKA® ITIKA®
. Tematicti o
Manazer .. .. Ridici vybor
koordinatofi
X X X
Zapisy Zapisy Zapisy
z jednani, z jednani, z jednani,
e-mailova e-mailova e-mailova

komunikace komunikace komunikace

E-mail

E-mail

E-mail

Dle potfeby Dle potfeby Dle potfeby

Dle potfeby Dle potfeby Dle potfeby

Komunikace
s jednotlivy
mi RO OP

Manazer
ITIKA®

Manazer
ITIKA® a
tematicti
koordinatori

Ridici vybor

Zapisy
z jednani,
e-mailova
komunikace

E-mail

Dle potfeby

Dle potfeby

Komunikace Komunikace

a zajisténi s dalsimi
ucasti na externimi
RSK a NSK organy
Manazer Manazer
ITIKA® ITIKA®
| Manazer
Zastupce
ITIKA® a
ITIKA® v RSK o
tematicti
a NSK R
koordinatofri
Ridici vybor = Ridici vybor
Prabézné
reporty
Z monitoring
u ITIKA®,
X
Zpravy o
plnéni
integrované
strategie
Pozadavky
na nastaveni L
Zapisy
harmonogra Z jednant,
mu, vécného
. . e-mailova
a uzemni
P komunikace
zacileni
vyzev
E-mail E-mail
V terminech
jednani RSK
a NSK
Pozadavky
na nastaveni Dle potieby
vyzev dle
potfeby,

nejméneé Ix
rocné

Dle potfeby Dle potfeby
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Zajisténi publicity ITIKA®

Vzhledem k tomu, Ze pfiprava ITIKA® byla financovéna z evropskych prostiedk( (v rdmci Operacniho
programu Technicka pomoc) a integrované Uzemni investice jsou novym nastrojem v programovém obdobi
2021-2027, je nositel ITIKA® povinen zajistit propagaci a publicitu realizace ITIKA® vC. souvisejicich ¢innosti.
Tato povinnost pro n&j plyne z Nafizeni Komise (ES) &.1828/2006 ze dne 8. prosince 2006 (dale jen Nafizeni),
kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich
se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) €.1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj.

Spole¢nym cilem viech aktivit v oblasti publicity je poskytovani véasnych a transparentnich Gdajd vefejnosti
a participujicim subjektdm, aby doslo k rozsifeni informaci o moznostech ¢erpani. Zakladni cile v oblasti
propagacni a informacni podpory realizace ITIKA® jsou:

informovat vefejnost o existenci a prdbéhu realizace ITIKA®,

informovat o vysledcich a Uspésnosti realizace ITIKA®,

informovat potencidlni Zadatele o obsahovém zaméreni a moznostech Cerpani financi v ramci ITIKA®,

o podminkach vyzev, o hodnoceni a vybéru projektd véetné ¢asového harmonogramu jednotlivych fazi
procesu, o vysledcich jednotlivych kol pfijmu zadosti a o kontaktech na pracovniky, ktefi jsou schopni
poskytnout informace o ITIKA®.

K zajisténi propagace a publicity ITIKA® jsou doporuc¢ovany nasledujici nadstroje a prostiedky:

informacni panely nebo informacni tabulky,

tiskové a medialni zpravy,

tiskové konference pfi zahajeni realizace ITIKA®, v jeho prabéhu, popfipadé pfi jeho ukoncéeni,
publikace, skolici a informacni materialy - vydavané za ucelem informovani

o ITIKA®,

propagacni predmeéty,

¢lanky a tematické pfrilohy v tisku, inzerce v tisku,

internet - umisténi odkazu ¢i informace o projektu a zejména o jeho vystupu na centralni na webovych
strankach www.mmkv.cz a www.kvprojekty.cz.
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Tabulka 14: Proces zajisténi publicity ITIKA®

Nazev c¢innosti

Garant

Realizator

Spolupracujici subjekt
Schvalovatel

Vstupy

Vystupy

Distribuce / uloZeni vystupt
Frekvence ¢innosti

Lhdta realizace

Zajisténi publicity ITIKA®

Manazer ITIKA®

Asistent manazera
Tematicky koordinator
Ridici vybor

Informace o realizaci ITIKA®
Publicita a informovanost
E-mail

Prabézné

Dle potfeby

ITIKA
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Zajisténi publicity v rdmci integrovanych
projektu

Realizator integrovaného projektu
Realizator integrovaného projektu
Manazer ITIKA®/Asistent manazera
Manazer ITIKA®

Informace o realizaci ITIKA®
Publicita a informovanost
Projektova dokumentace
Pribézné

Dle potreby

Povinnost zajistovat publicitu maji také pfijemci dotace (realizatofi integrovanych projektt), pficemz musi

dodrzovat pravidla a povinnosti stanovené konkrétnim operaénim programem, v rdmci néhoz ziskali

dotacni podporu a zaroven musi zajistit publicitu ITIKA®.

Veskera informacni a propagacni opatfeni musi obsahovat:

Symbol ITIKA®

Symbol EU/Operaéniho programu/evropského fondu (v souladu s Pravidly pro publicitu pfislusného

operacniho programu)

Prijemce dotace ma povinnost pro Ucel kontroly archivovat dokumentaci tykajici se zajisténi publicity. Tato

dokumentace bude dolozena pfi vyudctovani dotace.

Nositel je opravnén provadét kontrolu plnéni povinnosti pfi zajisténi publicity ze strany pfijemce dotace

kdykoliv b&€hem realizace projektu/¢innosti.
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Systém archivace dokumentu

Vsechny projekty spolufinancované z evropskych fondl podléhaji auditdm a kontroldm, a to v kterékoliv fazi

procesu — pfi uzavirdni smluv, béhem realizace projektd nebo po jejich dokoncéeni. Nositel ITIKA® je povinen

predlozit veskerou dokumentaci pro kontrolu ze strany Evropské komise, Evropského soudu auditord,

kontrolnich organt CR — napt. fidicim organtm operacnich programd. Za Gcelem zajisténi dostatecné

auditni stopy viech procestl souvisejicich s realizaci ITIKA® je nize popsan systém evidence a archivace

dokumentd.

Evidence a archivace dokumentt/slozek/zapist/spisu

Za zajisténi systému uchovavani Ucetnich podkladl kazdé jednotlivé operace ITIKA® v elektronické podobé

a zajisténi archivace dat vztahujicich se k finanénimu fizeni, monitoringu, evaluaci, kontroldm a auditim je

zodpovédny Manazer ITIKA®. Podrobny postup pro uchovavani dokladd a dokumentl vznikajicich

pfi realizaci/implementaci ITIKA® je zndzornén v tabulce nize.

Tabulka 15: Proces evidence a archivace dokumentace ITIKA®

Nazev ¢innosti

Garant ¢innosti

Realizator

Spolupracujici
subjekt

Schvalujici
subjekt

Vstupy

Vystupy

Distribuce /
uloZeni vystupt

Frekvence
c¢innosti

Lhuta realizace

Vytvoreni archivu
pisemnosti a
dokumentt k
ITIKA®

Manazer ITIKA®

Asistent
manazera

Manazer ITIKA®

Ridici vybor ITIKA®

Archiv pisemnosti
a dokumentl k
ITIKA®

Odbor strategii a
dotaci

X

Pred zahajenim
realizace ITIKA®

Vytvoreni
sdileného disku
pro archivaci

Manazer ITIKA®

Asistent
manazera

Manazer ITIKA®

Ridici vybor ITIKA?

Disk se strukturou
slozek

Odbor strategii a
dotaci

X

Pred zahajenim
realizace ITIKA®

Zajisténi sbéru
pisemnosti a
dokumentt

Manazer ITIKA®

Manazer ITIKA®/
Asistent
manazera/Temati
Cti koordinatofri

pracovni skupiny

Manazer ITIKA®

Vytvorené a
existujici

pisemnosti/
dokumenty

Shromazdéné
dokumenty/

pisemnosti

Odbor strategii a
dotaci

Dle potreby

Dle potreby

Tridéni a
zakladani
pisemnosti a
dokumentd do
archivu

Manazer ITIKA®

Asistent
manazera

Manazer ITIKA®

Manazer ITIKA®

Shromazdéné
pisemnosti/
dokumenty

Archivované
dokumenty/
pisemnosti

Odbor strategii a
dotaci

Dle potreby

Dle potreby

Tridéni a
zakladani
(elektronickych)
pisemnosti a
dokumentu

Manazer ITIKA®

Asistent
manazera

Manazer ITIKA®

Manazer ITIKA®

Shromazdéné
pisemnosti/
dokumenty

Archivované
dokumenty/
pisemnosti

Odbor strategii a
dotaci

Dle potreby

Dle potreby
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Pro Ucely evidence a archivace (prevazné elektronickych) dokumentl souvisejicich s realizaci ITIKA® bude
vytvofena jasna stromova struktura, kterd umozni prehlednou spravu elektronickych dokumentd. V rdmci

nize uvedené struktury je mozno vytvaret podslozky (napf. podle prislusnych let).

ITIKA®

Akceptacni dopisy
Financ¢ni plan
Indikatory

Interni postupy — operacni manual
Interni sdéleni

ISg — dokument ITIKA®
Jednani

Monitoring ITIKA®
MPINRAP

Prezentace k ITIKA®
Priprava ITIKA®

PS ITIKA®

Publicita

RM_ZM
Seminare_skoleni
Stiznosti

Tematicti koordinatofi
Vyzvy mésta

PFi zajistovani auditni stopy véech procest souvisejicich s realizaci ITIKA® budou dodrzovany nasledujici

z&sady:

ze vsech jednani bude pofizovan pisemny zaznam. Jedna-li se o zapisy z jednani pracovnich skupin

a Ridiciho vyboru, je proces upraven piislusnym jednacim fadem,

archivuji se veskera usneseni z jednani pracovnich skupin a Ridiciho vyboru,

eviduje se vedkerd agenda souvisejici s vyhlasovanim vyzev (v¢. termin( zverejnéni), eviduji se véechny
pfijaté projektové zameéry,

eviduji se jakékoli namitky a stiznosti v¢. informace o zpUsobu jejich vyporadani.

> Pokud je v tomto dokumentu uvadén vyraz ,slozka“, mini se jim pfislusna slozka adresare na sdileném disku odboru strategii a
dotaci MMKV.
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